Guatemala, 30 de noviembre del 2020 _~ :

Informe No. 05-2020 /

Licenciado.

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura /
Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
DE ACTIVIDADES MENSUALES confgrme lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Tecg;cos Nimero 4226-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Namero 705-A-2020, correspondiente al mes de noviembre del presente aiio, ypara el

cobrodem /)aonorarlos estoy presentando factura Namero de DTE 1633109730-, Serie
6C64E3F3-2

Actividades realizadas

a) Apoyar en el registro de la programacién y gjecucion presupuestaria;

b) Apoyar en la elaboracién y registro digital de pedidos que este Departamento requiera;

c) Apoyar en la coordinacion, agilizacién y tramite de las firmas necesarias para los
pedidos;

d) Apoyar en el control, regisiro y conformacion de expedientes de pago;

e) Brindar apoyo en la gestion de procesos internos ante los distintos departamentos v
secciones de la Direccion General de las Artes;

f) Apoyar en la recopilacién de documentos de soporte para el pago de actividades
artisticas que se realicen en el interior de la Republica;

g) Apoyar en la logistica y entrega.de los listados necesarios para las aclividades que se
apoyen y se lleven a cabo desde este Departamento;

h) Apoyar en el control y ordenamiento de insumos, muebles vy enseres que este
Departamento requiera;

i} Ofras actividades afines a su contrato.



Resultados Obtenidos

a)

b)

c)

d)

Se apoyd en la solicitud de ampliacién de cuota normal y de regularizacién
correspondiente al mes de diciembre de 2020.

Se apoyo en el analisis y seguimiento del presupuesto asignado y vigente del
Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica comespondiente al mes de
noviembre.

Apoyoc en la conformacidn de expedientes de pago, digitacion de los datos
necesarios para la solicitud de compromisos en SIGES, digitacion de los datos
necesarios para la solicitud de devengado en SIGES; estos procesos se utilizaron
para todas las personas que se presentaron en el Centro Cultural “Migue! Angel
Asturias” debido a la atencion del apoyo econdmico como un estimulo a fas y los
artistas a nivel nacional denominado -APOYARTE- segin Acuerdo Ministerial
Namero 901-2020.

Apoyo en la conformacion de expedientes de pago, digitacion de los datos
necesarios para la solicitud de compromisos en SIGES, digitacion del los datos
necesarios para la solicitud de devengado en SIGES; estos procesos se utilizaron
para todas las personas que se presentaron en el interior de Guatemala, debido a
la atencion del apoyo econdémico como un estimulo a las y los artistas a nivel
nacional denominado -APOYARTE- segiin Acuerdo Ministerial Ntmero 901-2020.
Se apoyo en la conformacion del expediente para pago de arrendamiento de la
bodega del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica correspondiente al mes
de noviembre.

Se apoyo en el seguimiento y actualizacion del control del presupuesto.

Atentamente,
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